
3257$5,$�1�������'(����'(�-81+2�'(������
�

Aprova IN n°002, que dispõe sobre a descentralização do procedimento do 
Processo de Compras por Dispensa de Licitação de Material de Consumo, de 
Serviços e Inexigibilidade, de itens não integrantes do Sistema de RP com 
valores de até R$1.000,00  

  
                            3257$5,$�1�������'(������'(��-81+2�'(�������
   
                  O SECRETÁRIO DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL, no uso de suas atribuições, com 
base no Sistema Municipal de Administração – SMA, aprovado pelo Decreto nº 14806 de 22 de janeiro 
de 2004, 
  
��������5(62/9(��
  
         ART 1º - Fica aprovada a Instrução Normativa nº 002, de 17 de junho de 2004, que dispõe  sobre 
a descentralização do procedimento do Processo de Compras por Dispensa de Licitação de Material de 
Consumo, de Serviços e Inexigibilidade, de itens não integrantes do Sistema de Registro de Preços, 
com valores de até R$ 1.000,00 (Um Mil Reais), firmados no âmbito da Administração Direta do 
Município. 
  
       ART 2º - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
  
       ART 3º - Revogam-se as disposições em contrário. 
   
�������*$%,1(7(�'2�6(&5(7È5,2�081,&,3$/�'$�$'0,1,675$d­2 em 17 de junho de 2004  
    

0$5/Ò&,2�&(548(,5$�62$5(6�3$/0(,5$�
6HFUHWiULR�

  
 
  

 
6($'�&03�������������,16758d­2�1250$7,9$���1����������

SISTEMA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 
FUNÇÃO ADMINISTRATIVA GERAL 

SUBFUNÇÃO MATERIAL E PATRIMÔNIO 
  

���$668172�
  
Descentralização do procedimento do Processo de Compra por Dispensa de Licitação de Materiais de 
Consumo, de Serviços e Inexigibilidade com valores de até R$ 1.000,00 (Um mil reais) firmados no 
âmbito da Administração Direta do Município. 
  
���2%-(7,92�
  
Estabelecer critérios e definir procedimentos para a descentralização do Processo de Compra por 
Dispensa de Licitação de Material de Consumo, de Serviços e Inexigibilidade, com valores de até R$ 
1.000,00 (Um Mil Reais), firmados com o Município – PMS, no âmbito da Administração Direta. 
  ���5(63216$%,/,'$'(�48$172�$2�&8035,0(172�
   
���. A Secretaria Municipal da Administração – SEAD, através da Coordenadoria Central  de Material e 
Patrimônio – CMP, como Órgão Central do Sistema;           
        ���� Os órgãos da Administração Direta  integrantes da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal 
do Salvador – PMS através: 



        
a)      das  Coordenadorias Administrativas – CADs / Setores de Materiais – SEMATs; 
b)      dos  Núcleos de Execução Orçamentaria Financeira – NOFs; 
c)      das  Representações da Procuradoria Geral do Município do Salvador – RPGMS. 

  
  ���&21&(,78$d­2�
    
0$7(5,$/�'(�&216802�
Todo artigo, item, peça ou gênero que, em razão do uso, perde sua identidade física, características 
individuais ou isoladas ou que tenha durabilidade prevista limitada a  dois anos ou ainda possua valor 
unitário inferior ao estabelecido para pagamento de despesas miúdas no âmbito municipal. 
  
/,&,7$d­2�
Procedimento administrativo formal, realizado sob regime do direito público, pelo qual a Administração 
seleciona com quem contratar e define as condições de direito e de fato que regulam essa relação 
jurídica. 
  ',63(16$�'(�/,&,7$d­2 
  
Procedimento para aquisição de material ou serviço de forma simplificada, nas hipóteses amparadas 
pelo artigo 24 da lei 8666/93 e de acordo com os procedimentos elencados no artigo  65 da Lei 
Municipal nº 4484/92.  
  ,1(;,*,%,/,'$'(������������
  
Procedimento para aquisição de material ou serviço, quando ocorre inviabilidade de competição, nas 
hipóteses amparadas pelo artigo 25 da lei 8666/93 e de acordo com os procedimentos elencados no 
artigo 65 da Lei Municipal nº 4484/92. 
  
&$7È/2*2�'(�0$7(5,$,6�(�6(59,d26�
  
Instrumento que contém a relação de materiais de consumo, permanentes e serviços, organizado por 
grupo-classes, com dados de especificação, destinado a atender as atividades da Administração. 
  &2175$72�$'0,1,675$7,92�
  
Instrumento que estabelece as relações jurídicas e comerciais entre o Município e seus fornecedores, 
definindo direitos e obrigações para ambas as partes. 
  
3(648,6$�'(�0(5&$'2�
Levantamento de preços praticados no mercado fornecedor para objetos semelhantes. 
  

  ���352&(',0(172�23(5$&,21$/���$1(;2�,��������',6326,d®(6�*(5$,6�������6mR�DWULEXLo}HV�GR�6(0$7���
�

6.1   Proceder o levantamento das necessidades de material de consumo cujos itens não     integrem 
o Sistema de Registro de Preços; 

6.2  Promover o ressuprimento do almoxarifado por grupo-classes; 
6.3. Evitar o fracionamento de aquisições, quando da elaboração do pedido. Deve-se ter em vista a 
classificação contida no catálogo de grupo-classes da Secretaria Municipal da Administração – SEAD  
 
 

�

 �



Órgão/Unidade 
  
SEAD/CMP 

PROCEDIMENTO 

Denominação 
DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE 
LICITAÇÃO ATÉ R$ 1.000,00 
  

Situação 
  
[  ] Encontrada  [  ] Proposta 

Mês/Ano 
  
04/2004  
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6HFUHWDULD�0XQLFLSDO�GD�$GPLQLVWUDomR�6($'�
��
&RRUGHQDGRULD�&HQWUDO�GH�0DWHULDO�H�3DWULP{QLR�&03�
6XEFRRUGHQDGRULD� &HQWUDO� GH� $TXLVLomR� GH� 0DWHULDLV� H�
&RQWUDWDomR�GH�6HUYLoRV�$406�
6HWRU�GH�&RPSUDV�6(&20�
��
��
&RRUGHQDGRULD�$GPLQLVWUDWLYD�&$'�
6HWRU�GH�0DWHULDLV�H�3DWULP{QLR�6(0$7�
��
5HVSRQViYHO�
3URFHGH��R�OHYDQWDPHQWR�GDV�QHFHVVLGDGHV�GH�PDWHULDO�GH�
FRQVXPR��
3UHHQFKH� 3HGLGR� GH� 0DWHULDO� QR� 6LVWHPD� GH� *HVWmR� GH�
0DWHULDO�±�6*0�
&RQIHUH�H�ILQDOL]D�R�3HGLGR��
��
&RRUGHQDGRU�
5HFHEH�R�SHGLGR�RQ�OLQH�SHOR�6*0�H�OLEHUD�SDUD�R�1~FOHR�
GH�([HFXomR�2UoDPHQWiULD�H�)LQDQFHLUD��
��
$VVHVVRULD�7pFQLFD�$67(& 
1~FOHR�GH�([HFXomR�2UoDPHQWDULD�H�)LQDQFHLUD�12)�
5HVSRQViYHO�
5HFHEH� R� SHGLGR� GH� PDWHULDO� H� LQIRUPD� D� GRWDomR�
RUoDPHQWDULD��
5HWRUQD�SDUD�D�&$'�SDUD�LPSUHVVmR��
)RUPD�SURFHVVR�MXQWR�DR�6HWRU�GH�'RFXPHQWDomR��
(QFDPLQKD�DR�*DELQHWH�SDUD�DXWRUL]DomR��
��
*DELQHWH 
5HVSRQViYHO�
3URYLGHQFLD�DXWRUL]DomR�GR�6HFUHWiULR�
(QFDPLQKD� SURFHVVR� D� &$'� SDUD� SURPRYHU� D� $TXLVLomR�
GR�0DWHULDO�RX�6HUYLoR��
��
5HVSRQViYHO�
(PLWH�)RUPXOiULR�SDUD�3URSRVWD�GH�3UHoR��
(QFDPLQKD� YLD� ID[� RX� PHLR� HOHWU{QLFR�� IRUPXOiULR� SDUD�
3URSRVWD�GH�3UHoR��DRV��)RUQHFHGRUHV��
6ROLFLWD�D�&HUWLGmR�1HJDWLYD�GH�'pELWR�±�&1'��,166��H�R�
&HUWLILFDGR� GH� 5HJXODULGDGH� GR� )*76� ±� &5)�� DRV��
IRUQHFHGRUHV��
5HFHEH� 3URSRVWD� GH� 3UHoRV�� D� &HUWLGmR� 1HJDWLYD� GH�
'pELWR�±�&1'��,166��H�R�&HUWLILFDGR�GH�5HJXODULGDGH�GR�
)*76�±�&5)�
(PLWH�0DSD�&RPSDUDWLYR�SRU�,WHP��
$SXUD�H�GHILQH�D�FODVVLILFDomR�ILQDO��
(PLWH� R� 0DSD� FRP� 3UHoR� )LQDO� GH�
&RQWUDWDomR�,QH[LJLELOLGDGH� GH� /LFLWDomR�� R� IRUPXOiULR�
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6ROLFLWDomR�GH�'LVSHQVD�,QH[LJLELOLGDGH�GH�/LFLWDomR��PDLV�
IRUPXOiULR� GH� WUDPLWDomR� GRV� SURFHVVRV�H� SURYLGHQFLD� DV�
DVVLQDWXUDV�QHFHVViULDV��
$QH[D� DR� SURFHVVR� DV� 3URSRVWDV� GH� 3UHoR�� D� &HUWLGmR�
1HJDWLYD� GH� 'pELWR� ±� &1'� �,166��� R� &HUWLILFDGR� GH�
5HJXODULGDGH�GR�)*76�±��&5)���R�0DSD�&RPSDUDWLYR�SRU�
LWHP��$QiOLVH�7pFQLFD�VH�KRXYHU��R�0DSD�FRP�3UHoR�)LQDO�
GH� &RQWUDWDomR�,QH[LJLELOLGDGH�� IRUPXOiULR� 6ROLFLWDomR� GH�
'LVSHQVD� RX� ,QH[LJLELOLGDGH� GH� /LFLWDomR� SUHHQFKLGR� H�
IRUPXOiULR�GH�WUDPLWDomR�GRV�SURFHVVRV��
(QFDPLQKD� SURFHVVR� SDUD� 5HSUHVHQWDomR� GD�
3URFXUDGRULD� *HUDO� GR� 0XQLFtSLR� GR� 6DOYDGRU� ±�
5*306�
��
5HSUHVHQWDomR�GD�3URFXUDGRULD�*HUDO�GR�0XQLFtSLR�GR�
6DOYDGRU�53*06�
��
5HVSRQViYHO�
$QDOLVD�H�HPLWH�SDUHFHU��
(QFDPLQKD�SURFHVVR�DR�*DELQHWH�SDUD�DXWRUL]DomR��
��
*DELQHWH�
��
5HVSRQViYHO�
3URYLGHQFLD�DQiOLVH�H�GHVSDFKR�GH�DXWRUL]DomR��
(QFDPLQKD�SURFHVVR�j�&RRUGHQDGRULD�$GPLQLVWUDWLYD�SDUD�
SXEOLFDomR��
��
&RRUGHQDGRULD�$GPLQLVWUDWLYD�&$'�
6HWRU�GH�0DWHULDLV�H�3DWULP{QLR�6(0$7�
��
5HVSRQViYHO�
5HFHEH�R�SURFHVVR�H�SURYLGHQFLD�D� SXEOLFDomR�QR�'20��
$QH[D�DR�SURFHVVR�D��FySLD�GD�SXEOLFDomR��
(QFDPLQKD�SURFHVVR�DR�12)�SDUD�(PSHQKR��
��
$VVHVVRULD�7pFQLFD�$67(&�
1~FOHR�GH�([HFXomR�2UoDPHQWiULD�H�)LQDQFHLUD�12)�
��
5HVSRQViYHO�
5HJLVWUD�QR�6LVWHPD�GH�$FRPSDQKDPHQWR�2UoDPHQWiULR�±�
6$25&��
3URYLGHQFLD�1RWD�GH�(PSHQKR�±�1(��
(QFDPLQKD� j� &RRUGHQDGRULD� $GPLQLVWUDWLYD�� �� �XPD�� YLD�
GD�1(�H�FySLD�GR�0DSD�FRP�3UHoR�)LQDO�GH�&RQWUDWDomR�
RX�GH�,QH[LJLELOLGDGH�GH�/LFLWDomR��
$UTXLYD�SURFHVVR��
��
&RRUGHQDGRULD�$GPLQLVWUDWLYD�&$'�
��
5HVSRQViYHO�
5HFHEH��� �XPD��YLD�GD�1(�H�FySLD�GR�0DSD� �FRP�3UHoR�
)LQDO�GH�&RQWUDWDomR�RX�GH�,QH[LJLELOLGDGH�GH�/LFLWDomR� 
(QFDPLQKD����XPD��YLD�GD�1(�H�FySLD�GR�0DSD�FRP�3UHoR�
)LQDO�GH�&RQWUDWDomR�RX�GH�,QH[LJLELOLGDGH�GH�/LFLWDomR�DR�
6HWRU�GH�0DWHULDLV�H�3DWULP{QLR�
��
6HWRU�GH�0DWHULDLV�H�3DWULP{QLR�
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Responsável 
Envia Nota de Empenho – NE ao fornecedor, via fax. 
  
(P�VH�WUDWDQGR�GH�6HUYLoR��
$JXDUGD�1RWD�)LVFDO�)DWXUD�
5HFHEH�1RWD� )LVFDO�� )DWXUD� HP��� �GXDV�� YLDV� H� DWHVWD� D�
UHDOL]DomR�GR�VHUYLoR��
(QFDPLQKD����XPD��YLD�GD�1RWD�)LVFDO�)DWXUD�����XPD��YLD�
GD� 1(�� FHUWLGmR� GR� ,166� H� )*76� �FySLD� GR� 0DSD� FRP�
3UHoR� )LQDO� GH� &RQWUDWDomR� RX� GH� ,QH[LJLELOLGDGH� GH�
/LFLWDomR� H� H[WUDWR� GD� SXEOLFDomR� DR� � 6HWRU� GH�
&RPXQLFDomR� H� 'RFXPHQWDomR�� SDUD� IRUPDomR� GH�
SURFHVVR�GH�SDJDPHQWR��
$UTXLYD� XPD� YLD� GD� 1(� H� �� �XPD�� YLD� GD� 1RWD�
)LVFDO�)DWXUD��
��
(P�VH�WUDWDQGR�GH�0DWHULDO�GH�&RQVXPR 
��
5HFHEH�PDWHULDO�H�1RWD�)LVFDO��HP���YLDV��
&RQIHUH�PDWHULDO�FRP�RV�GDGRV�GD�1(��
$UPD]HQD�PDWHULDO��
$VVLQD�1(�H�DWHVWD�1)�
(QFDPLQKD���YLD�GD� �1(��� � �� YLD�GD�1RWD�)LVFDO��FHUWLGmR�
GR� ,166� H� )*76�� � FySLD� GR� 0DSD� FRP� 3UHoR� )LQDO� GH�
&RQWUDWDomR�RX�GH�,QH[LJLELOLGDGH�GH�/LFLWDomR�H�H[WUDWR�GD�
SXEOLFDomR� DR� 6HWRU� GH� &RPXQLFDomR� H� 'RFXPHQWDomR��
SDUD�IRUPDomR�GH�SURFHVVR�GH�SDJDPHQWR��
$UTXLYD���YLD�GD�1(�H�����YLD�GD�1RWD�)LVFDO��

��
 
 
 
 


